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工作问卷

	工作问卷
	部门

	
	科室

	工作名称
	工作地点

	你向谁汇报工作？


	你负责管理哪些下属？

	这项工作的目的是什么？


	这项工作的主要目标是什么？

	这项工作处于组织结构图的什么位置？


	你定期、半定期和偶尔与哪些人交往？

	你怎样描述自己的工作环境？


	你有什么样的职权？

	这项工作包含哪些任务和职责？



	如何来执行这些任务与指责？



	这项工作要求达到什么样的工作标准？



	在这项工作中是如何进行监督、测量与评估的？



	从事这项工作需要什么样的技能、知识和经验？



	填表人
	签名

	职务
	日期


















































地址：杭州市余杭区良渚镇莫干山路2148号(良渚饭店旁) 电话 0571-89006565 88746591 

传真： 0571-89006565 公司网址： http://www.89006565.com

