杭州无虑劳务事务代理有限公司

工程项目类
工程项目主管
职位名称：工程项目主管
所属部门：工程项目部
直属上级：工程项目部经理
工作内容:
1.编制审核各项工程的预结算书。
2.参与工程项目投资前的论证工作，进行经济评价及效益分析，编制工程项目的投资预算。
3.参与公司工程施工单位的谈判并协助法律事务部签订工程委托合同。
4.组织工程招标工作并编制标书。
5.收集市场信息，分析供求关系，提出工程材料的定及价格建议。
6.依据预算和工程竣工验收证书，审查工程质量、工期和取费标准，办理工程结算。
7.参与工程中期及竣工后的检查及验收工作。
8.建立工作台帐，履行公司规定的工作转递手续，填与有关报表。
9.完成直属上级交办的其他工作。
权限与责任:
1.权限：
对公司年度投资计划有建议权。
对工程项目的施工有监督权，包括对工程进度的控制权和施工质量的监督权。
对公司工程项目的预、结算有审核权。
对工程委托合同的标的有审核权。
2.责任：
对公司工程项目的预、结算的准确度负全部责任，预算误差率不得超过8%，结算误差率不得超过5%。
对工程的质量负监督责任。
对工程的承包招标负组织实施责任。
所受指导：接受上属上级的行政领导和业务指导。
所予指导：无
任职资格：
1.年龄区间:25-35岁
2.性别:男性
3.教育背景
所需最低学历:大专以上
专业:工民建相关专业
4.培训
培训科目:工程预、结算、工程项目管理
培训时限:三个月
5.经验：三年以上工程项目主管经验
6.技能：具有独立从事工程项目预算管理的实际能力，说服能力与谈判能力较强。
7.体能：精力充沛
8.晋升趋势：暂无
工作环境：
1.工作场所：办公室或施工现场
2.环境状况：舒适及有粉尘，噪音的环境交替存在
3.职业危害程度：轻微

地址：杭州市余杭区良渚镇莫干山路2148号(良渚饭店旁) 电话 0571-89006565 88746591 

传真： 0571-89006565 公司网址： http://www.89006565.com

